CONG TY CO PHAN PAU TU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

VA XAY DUNG SO 4 Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

Ha Noi, ngay 18 thang 3 nam 2022

QUY CHE UNG CU, PE CU VA BAU CU BO SUNG
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
Nhiém ky 2020 - 2025

Can cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14, ngay 17/6/2020;
Can civ Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14, ngay 26/11/2019;
Can cir Piéu 16 Cong ty Cé phan Pau tw va Xdy dung sé 4.

Quy ché ung cir, dé cir va bau ctr thanh vién Hoi dong quan tri cia Cong ty C6
phan Pau tu va Xay dung s 4 tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién nim
2022 nhu sau:

Piéu 1. Muc dich, pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

Quy ché nay dugc x4c 1ap nham quy dinh cy thé cac nguyén tic, phuong thirc
cho viéc dé cir, ing clr va bau ctr thanh vién Hoi dong quan tri (‘HPQT”) ctia Cong ty
C6 phan Pau tu va Xay dung sb 4 tai phién hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién
nam 2022, tuan thu cac quy dinh cua phap luat hién hanh.

Déi tuong ap dung: Ap dung cho tat ca cac c6 dong so hitu ¢d phan ciia Cong ty
¢6 phan Pau tu va Xdy dung sb 4 hodc nhimg ngudi duoc Gy quyén tham du hop Pai
hoi ddng c6 dong hop 18 (theo Danh sich cé dong do Trung tam Liru ky chitng khodn
Viet Nam (VSD) ldp tai ngay 24/02/2022).

Diéu 2. Quyén va nghia vu ciia cac cd dong, dai dién theo iy quyén tham duw
hop Pai hoi dong c6 dong

1. Mdi ¢d dong, dai di¢n theo uy quyén cua ¢b dong khi dén tham du hop Pai hoi
ddng cd dong déu duoc nhan Phiéu bau cir thanh vién Hoi déng quan tri. Trén Phiéu
bau ghi o s6 lwong cd phan ma c6 dong, dai dién theo Gy quyén cta c6 dong d6 nim
gifr va sb phiéu bau dd nhan (x) twong tng véi sd luong thanh vién Hoi dong quan tri
duoc bau.

2. C6 dong phai tuan thi cac didu kién va thé thire quy dinh tai Quy ché nay va
su huong din cta Ban bau ctr, Chu toa Pai hoi.

Pi¢u 3. Nguyén tic bau cir

1. Bau cir theo ding luat, ding Diéu 1& Cong ty, dam bao dan chu va quyén loi
hop phap cua tit ca ¢ dong cua Cong ty.



2. Bau ctr truc tiép tai Pai hoi bang hinh thirc bo phiéu kin va theo phuong thirc
bau don phiéu.

Diéu 4. Quy dinh vé @ng cir, dé cir thanh vién HPQT

1. 86 lwong va nhiém ky HPQT

- S6 lwong thanh vién HDQT can bau bd sung: 02 thanh vién. Trong d6 thanh
vién HDQT ddc lap: 01 thanh vién;

- Nhiém ky cia HDPQT: nhi¢m ky con lai 2020 — 2025.

2. Tiéu chudn, diéu kién déi véi thanh vién HDQT

2.1. Can cr Luat Doanh nghiép va Piéu 1¢ ciia Cong ty C6 phan Pau tu va Xay
dung s6 4 thi thanh vién Hoi dong quan trj Cong ty phai dap tng du cac diéu kién sau:

a) C6 nang luc hanh vi dan su dﬁy du, khong thude dbi tuong khong dugc quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 ctia Luat Doanh nghiép.

b) Co trinh d¢ chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh ctia Cong ty
va khong nhat thiét phai 1a c6 dong ctia Cong ty.

c) Co surc khoe, co phém chit dao durc tot, trung thyc, liém khiét.

d) Khong nhét thiét phai 1 c6 déng ctua Cong ty.

2.2. Thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap cua Cong ty phai dap tng du cac diéu
kién sau:

a) Pap tmg du cac tiéu chudn 13 thanh vién HPQT cua Cong ty theo muc 2.1.
Khoan 2 Diéu nay;

b) Khong phai 1a ngudi dang 1am viée cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty con
cua cong ty; khong phai 1a nguoi da tirng lam viéc cho Cong ty, cong ty me hodc cong
ty con clia cong ty it nhat trong 03 nam lién trudc do;

¢) Khong phai 1a nguoi dang hudng luong, thu lao tir Cong ty, trir cdc khoan phu
cAp ma thanh vién Hoi dong quan tri duoc hudng theo quy dinh;

d) Khong phai 1a ngudi c6 vo hoac chéng, bd dé, bd nudi, me dé, me nudi, con
dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la cd dong 16n cua cong ty; 1a nguoi quan ly
cua cong ty hodc cong ty con cia cong ty;

e) Khong phai 1a nguoi tryc tiép hodc gian tiép sé hitu it nhat 01% tong sb co
phan c6 quyén biéu quyét ctia cong ty;

f) Khong phai 1a nguoi da timg lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét
clia cong ty it nhat trong 05 nam lién trude do, trir trudng hop duge bo nhiém lién tuc
02 nhiém ky.

2.3. Ngoai ra, thanh vién Hoi dong quén tri phai dép ung cac tiéu chuan va diéu
kién khac theo quy dinh khac cua phép luat c6 lién quan.

Piéu 5. Ung cir, dé cir dé bau thanh vién HPQT
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1. Can ct Piéu 115 cua Luat Doanh nghiép va Piéu 26 ciia Diéu 1é Cong ty quy
dinh vé quyén ctia c6 dong, c6 dong hodc nhom cbd dong ndm gitt trén 10% tong sb co
phan phd thong tré 18n, c6 quyén dé ctr nguoi vao Hoi dong quan tri Cong ty véi sb
lugng nhu sau:

a) Co dong, nhom cb dong so hitu tir 10% dén dudi 20% tong sd cd phan co
quyén biéu quyét dugc dé cir téi da mot tng cir vién;

b) C6 dong nhém c6 dong so hitu tir 20% dén dudi 30% tong s6 cb phan co
quyén biéu quyét duoc dé cir ti da hai ing cir vién;

¢) C6 dong, nhom cb dong so hitu tir 30% dén dudi 50% tong sd ¢ phan co
quyén biéu quyét duoc dé cir ti da ba Gmg cir vién;

d) Co6 dong nhém cd dong so hitu tir 50% dén dudi 65% tong s6 cb phan co
quyén biéu quyét duoc dé cir t6i da bon tmg cir vién;

e) C6 dong, nhom cb dong sd hitu tir 65% tong sd cd phan c6 quyén biéu quyét
dugc dé cir nam Ung cir vién.

2. Viéc dé cir thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty quy duoc thyc hién nhu sau:

a) Cac cd dong phd thong tu nguyén hop thanh nhom thoa min cac diéu kién quy
dinh dé dé ctr ngudi vao Hoi dong quan tri Cong ty phai théng bao vé viéc hop nhom
cho céc ¢ dong du hop biét trude khi khai mac Dai hoi;

b) Cin ctr vao sd luong thanh vién Hoi ddng quan tri dy dinh duoc bau, cd dong
hodc nhém c6 dong duoc quyén dé cir mot hodc mot sé ngudi lam Gng ctr vién thanh
vién Hoi dong quan tri can ctr theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay.

3. Viéc Gmg ctr, dé cir tai Dai hoi phai dugc thyc hién trude khi Pai hoi chdt danh
sach cac tng ctr vién dé bau. Co dong, nhom cb déng ndp hod so tmg ctr, dé cir cla
minh cho Chu toa Dai hoi.

4. Truong hop khong c6 c6 dong/nhéom cd dong nao dé ctr hoic sé lugng tmg
vién HPQT thong qua dé cir van khong du s6 luong thanh vién Hoi dong quén tri du
dinh dugc bau, HDQT duong nhiém c6 quyén gidi thiéu thém tGng vién hodc to chic
dé ctr cho du sb luong tng vién HPQT. Danh sach cac tng vién do HPQT duong
nhiém dé ctr duoc cong bd 16 rang tai PHPCPD trude khi tién hanh bau cir.

Diéu 6. Ho so irng cir, dé cir

1. C6 dong hodc nhom c6 dong dap tmg cac diéu kién quy dinh tai quy ché nay
phai giri ho so lién quan dén viéc dé ctr, ing ctr thanh vién Hoi dong quan tri cho Cong
ty, b hd so gdom:

a) Pon tmg cir/ d& ctr tmg vién lam thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty;

b) Bién ban hop nhoém cb dong dé ctr (néu la nhém cé dong dé cir, cdc c6 dong
déu phdi ky tén vao Bién ban);

c) So yéu ly lich ciia cac tmg vién, c6 x4c nhan cua chinh quyén/ co quan;
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d) Ban sao (c6 ching thuc) Thé can cudc cong dan/ Chirng minh thu nhan dan/
Ho chiéu cta ing vién;

e) Ban sao (c6 chimg thuc) cic vin bang, ching chi ¢6 lién quan (néu co).

2. Nguoi dé cir, ing ctr thanh vién Hoi dong quén tri phai chiu trach nhiém trudc
phap luat, trudc Dai hoi dong cd dong vé tinh chinh xac, trung thyc ndi dung hd so
g cir, d& ctr cia minh.

3. Bé Ban t6 chitc hop Pai hoi 1am tét cong tac chuan bi, hd so tham gia tng ctr,
dé cir thanh vién Hoi déng quan tri d& nghi giri vé Ban t6 chic hop Pai hoi dong co
dong Cong ty cham nhét trudc ngay dién ra hop Pai hdi theo dia chi di ghi trén thu
moi hop.

Néu hd so 13 ban scan thi phai gtri lai ban gdc hodc ban sao y hop 1& trude khi
cudc hop Pai hoi khai mac.

4. Dya trén don xin tng cir, dé ctr ciia cac c6 dong/ nhoém cd doéng, Ban td chirc
Pai hoi s& 1ap danh sach cac tng vién dap tng du diéu kién nhu quy dinh dé dua vao
danh sach tng vién thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty va béo cédo Dai hoi dong cb
d6ng trudce khi tién hanh bau ct.

Diéu 7. Phwong thirc bau cir

1. Viéc bau cur thanh vién Hoi déng quan tri cua Cong ty s€ dugc thyc hién theo
hinh thte truc tiép, bo phiéu kin tai Pai hoi theo phuong thirc bau don phiéu.

2. Trén phiéu bau ghi danh sach cac Gmg vién dugc sip xép theo thir ty ABC; ma
dai biéu, s6 c6 phan so hiru va/ hodc duge ty quyén dai dién, sd phiéu bau, c6 déng
dau treo ciia Cong ty.

3. Mdi cb dong c6 tong sd phiéu bau twong Gmg véi tong s co phan so hitu (bao
gom cd $6 ¢6 phan s¢ hiru va/ hodc dwoc iy quyén) nhan véi sé luong thanh vién Hoi
déng quan tri duoc bau.

4. CH dong c6 quyén don hét tong sé phiéu bau ctia minh cho mét ng ctr vién
hoic phan chia tong s6 phiéu clia minh cho mét s6 ing cir vién.

5. Tong sb phiéu bau cho cac Gmg cir vién cia mot cd dong khong dugc vuot qua
tong sd phiéu bau duoc phép cua co dong do.

Diéu 8. Quy dinh vé phiéu bau

1. Phiéu bau hop 18 1a:

a) Phiéu in san, do Ban t6 chirc Dai hoi phét ra c6 dong dau treo cta “Céng ty Co
phan Pau tw va Xdy dung s6 47

b) Trén mdi 14 phiéu c6 ma sb c6 dong, tong s co phan va s phiéu bau (so hiru
va duoc ity quyén) da nhan (x) twong Gmg v&i sd lugng thanh vién Hoi dong quan tri
duoc bau.

2. Phiéu bau khong hop 1¢ 1a:



a) Phiéu khong phai do Ban t6 chirc phat ra theo quy dinh;

b) Phiéu khong bau ai (phiéu tring); gach xo04, sira chita; ghi thém hoic ghi tén
khong ding, khong thude danh sach tmg ctr vién da dugc Dai hoi dong co dong thong
nhit théng qua trudce khi tién hanh bé phiéu;

c) Phiéu bau qua s6 luong thanh vién Hoi dong quan tri da duoc quy dinh;

d) Phiéu c6 tong s6 quyén biéu quyét cho nhitng Gng ctr vién cta c6 dong vuot
qua tong sd quyén biéu quyét cta c6 dong d6 so hitu hodc dugc ty quyén.

e) Khong c6 chit ky cta ¢ dong hodc ngudi dai dién theo oy quyén;

f) Nop sau khi viéc bo phiéu két thac va hom phiéu di dugc niém phong.

3. C6 d6ng phai tr minh dung but ghi sé phiéu bau cho cac thanh vién ma minh
tin nhiém. Trong truong hop uy quyén hop 1& (¢ gidy uy quyén), ngudi duge Gy quyén
van c6 day du quyén biéu quyét.

4. Truong hop c6 dong trong qua trinh ghi phiéu bau bi nhim 14n, véi diéu kién
chua bo vao thung phiéu, thi truc tiép gip Ban kiém phiéu dé duoc d6i lai phiéu bau
nham dam bao quyén loi cho ¢6 dong.

Pi¢u 9. Ban kiém phiéu va trach nhiém ciia Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu do Chu toa dé cir va duge Pai hoi thong qua. Thanh vién ban
kiém phiéu khong duoc c6 tén trong danh sach dé cir, img ci.

2. Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém:

a) Gi6i thiéu va phat phiéu bau;

b) Tién hanh kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu;

¢) Cong bd két qua bau ctr trude Pai hoi.

3. Ban kiém phiéu phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xac ciia két qua kiém
phiéu bau cir.

Piéu 10. Quy dinh viéc kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu theo dé nghi cia Chil toa cudc hop.

2. Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu truéc sy chig kién ctia cac cd
dong.

3. Viéc bo phiéu dugc bat dau khi ¢6 higu 1énh ctia Chii toa Pai hoi hodc Truong
Ban kiém phiéu va két thuc khi ¢6 déng cudi cung bo phiéu bau vao thung phiéu.

4. Ban kiém phiéu tién hanh kiém phiéu ngay khi cudc bo phiéu két thic.

5. Ban kiém phiéu phai kiém tra tinh hop 1¢ cta timg 14 phiéu, kiém tra lan luot
ting 14 phiéu va ghi lai két qua.

6. Sau khi kiém phiéu xong, Ban kiém phiéu phai lap bién ban kiém phiéu. Noi
dung bién ban kiém phiéu bao gom:

- Téng s6 c6 dong tham gia dw hop, tong sé cé déng tham gia bé phiéu;



- Ty 1é quyén biéu quyét ciia c6 dong tham gia bé phiéu so véi tong s6 quyén biéu
quyét ciia c6 dong tham gia dw hop;

- S6 va ty 1é phiéu hop 1é, phiéu khéng hop 1é;

- S6 va ty 1é quyén biéu quyét bau cho timg g cik vién vao HPQT Cong ty.

7. Toan vin Bién ban kiém phiéu bau phai dugc cong bd trudc Pai hoi va duoc
ghi nhan vao Nghi quyét ciia Dai hoi.

8. Toan bo cac 14 phiéu kiém xong phai dugc niém phong va ban giao lai cho
Chu toa Pai hoi.

Diéu 11. Quy dinh ngudi tring cir vaio HPQT Céng ty

1. Nguoi trang cur thanh vién Hoi déng quan tri dugc xac dinh theo sb phiéu bau
tinh tir cao xudng thap, bt dau tir tng cir vién c6 sd phiéu bau cao nhit cho dén khi du
s6 thanh vién ma Pai hoi déng c6 dong di biéu quyét.

2. Trudng hop c6 tir hai tng cir vién trd 1én dat cing s phiéu bau nhu nhau cho
thanh vién cudi cung ctia Hoi dong quan tri thi s& t6 chirc bau lai trong sé cac tmg cir
vién c6 sb phiéu bau ngang nhau dé chon.

Pi¢u 12. Giai quyét chat van, khiéu nai

1. Céc cb dong/ dai dién cd dong co quyén chit van, khiéu nai vé viéc bau ctr va
kiém phiéu. Chu toa Pai hoi va Ban kiém phiéu bau cir ¢6 trach nhiém giai trinh va
1am 1 cac chat van cua cd dong/ dai dién cb dong.

2. Mbi co dong déu co6 quyén chat van trudc Pai hoi vé cac van dé c6 lién quan
dén cong tac bau cir, néu xét thiy c6 dau hiéu vi pham quy dinh cua Luat Doanh
nghiép va Piéu 1¢ t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty.

Diéu 13. Hiéu lirc ciia Quy ché

Quy ché nay co hiéu lyc ngay sau khi dugc Pai hoi dong cd dong Cong ty thong
qua va ap dung cho viéc tmg ctr, dé ctr va bau ctr thanh vién Hoi dong quan tri cia
Cong ty nhiém ky 2020 - 2025 tai cudc hop Pai hoi dong cd dong thudng nién nim
2022.

TM. PAI HQI PONG CO PONG
CHU TICH HPQT

Nguyén Thanh Son



